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PROCESSO LICITATORIO N° 064/2025
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 003/2025.
EDITAL N¢®. 018/2025.

“CREDENCIAMENTO DE INSTITUICAO FINANCEIRA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DESTINADOS AO RECEBIMENTO E TRATAMENTO DE
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO DO MUNICIPIO DE BURITIZEIRO
(TRIBUTOS E NAO TRIBUTOS) E DEMAIS RECEITAS PUBLICAS MUNICIPAIS
ESPECIALMENTE IPTU, ITBI, SERVICOS E OUTROS.”

A Prefeitura Municipal de Buritizeiro, com sede a Praca Coronel José Geraldo, 01,
Centro de Buritizeiro-MG, CEP: 39.280-000, divulga para conhecimento do publico
interessado que no local, hora e data adiante indicados, em sessdo ptblica, receberd as
propostas para O CREDENCIAMENTO DE INSTITUICAO FINANCEIRA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DESTINADOS AO RECEBIMENTO E
TRATAMENTO DE DOCUMENTOS DE ARRECADACAO DO MUNICIPIO DE
BURITIZEIRO (TRIBUTOS E NAO TRIBUTOS) E DEMAIS RECEITAS PUBLICAS
MUNICIPAIS ESPECIALMENTE IPTU, ITBI, SERVICOS E OUTROS.”, com base
no art. 79, inciso 1II, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021:

1. DA ABERTURA

1.1 As propostas de credenciamento serao recebidas no setor de licitagdes, a partir
de 18 de novembro de 2025, das 12h00min as 18h00min, na sede da Prefeitura
Municipal de Buritizeiro/MG.

1.2 Os interessados poderao solicitar credenciamento, a qualquer tempo, desde que
cumpridos todos os requisitos e que seja vigente o presente edital de credenciamento.
1.3 Diante de mais de um credenciado e da impossibilidade de convocacao ao
mesmo tempo de todos para a realizacao do servigo, a demanda serd distribuiida de

forma rotativa, utilizando-se como critério a ordem cronologica de credenciamentos,
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comecando pelo primeiro credenciado, posteriormente pelo segundo e assim
sucessivamente, até que todos sejam contemplados, quando entao volta-se ao primeiro
da lista, seguindo a sequéncia definida.

1.4 Na hipdtese de credenciamentos conjuntos, sera realizado sorteio publico para a
designacao da ordem.

OBSERVACAO: O Credenciamento ficara aberto por prazo indeterminado para
ingresso de novos interessados (enquanto a Administracio mantiver interesse

na contratacao do servigo).

2. DAS PUBLICACOES E INTIMACOES
2.1 Todas as publicagdes e intimagoes, inclusive para fins de recurso, serao feitas no

orgaode divulgagao oficial do Municipio.

3. DO OBJETO

3.1 Constitui objeto do presente edital CREDENCIAMENTO DE INSTITUICAO
FINANCEIRA PARA PRESTA(;AO DE SERVICOS DESTINADOS AO
RECEBIMENTO E TRATAMENTO DE DOCUMENTOS DE ARRECADACAO DO
MUNICIPIO DE BURITIZEIRO (TRIBUTOS E NAO TRIBUTOS) E DEMAIS
RECEITAS PUBLICAS MUNICIPAIS ESPECIALMENTE IPTU, ITBI, SERVICOS E
OUTROS, conforme especificado no Anexo I deste Edital.

3.2 Conforme art. 6% inciso XLIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, define-se
credenciamento como o processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracao Publica convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens para
que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no érgao ou na entidade
para executar o objeto quando convocados.

3.3 Oucritério de selegao é o previsto no art. 79, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021,
ou seja, paralela e ndao excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a
Administracdo a realizagao de contratagdes simultaneas em condi¢des padronizadas.

3.4 A forma de execugao dos servigos, seus quantitativos, valores, prazos etc. estao
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previstos no Anexo II - Termo de Referéncia deste Edital.
3.5 O credenciamento sera distribuido por item para os quais os interessados poderao

participar de um ou mais itens.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas decorrentes deste Credenciamento correrao a conta da seguinte
dotacao orcamentaria:

07.12.04.122.0021.2053.3339039000000—- Fonte: 15000000 — Reduzido: 337 Manutengao das
Atividades do Departamento de Administracao Tributaria

4.2 A documentagao serd recebida em envelope, fechado e com a seguinte descricao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIZEIRO/MG
PROCESSO LICITATORIO N2: 064/2025
CREDENCIAMENTO N2: 003/2025

ENVELOPE “A” - DOCUMENTACAO NOME DA LICITANTE

4.3  Os Documentos deverao ser apresentados da seguinte forma:

a) em originais ou publicacdo em Orgao Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de
copia autenticada em Cartdrio, ou por servidor da administracao municipal;

b) dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa expirar. Na hipotese
de o documento ndo conter expressamente o prazo de validade, devera ser
acompanhado de declara¢ao ou regulamentacao do drgao emissor que disponha sobre
a validade do mesmo. Na auséncia de tal declaragao ou regulamentacao, o documento
serd considerado valido pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a partir da data de sua

emissao;

5. DA DOCUMENTACAO

5.1 HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.

b.1)  No caso de sociedades por acdes, deverd estar acompanhado da documentagao
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de elei¢ao de seus administradores.

b.2) O contrato social consolidado dispensa a apresentagao do contrato original e das
alteragOes anteriores, devendo ser apresentadas alteragdes posteriores, ainda nao
consolidadas.

c) Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

d) Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou
Estatuto podera ser substituido pelo Certificado da Condi¢ao de Micro Empreendedor
Individual - CCMEL

e) decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido

pelo 6rgado ou entidade competente.

5.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta
licitacao;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional -
PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014.

d) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco,
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei, mediante a apresentacao de:

- Certificado de Regularidade de Situagao perante o Fundo de Garantia do Tempo de
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Servigo - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de

débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

53 QUALIFICACAO TECNICA E OFERTA DE SERVICOS

Documentos Relativos a Oferta de Servigos

a) Declaracao de Aceitacao dos Precos, conforme Anexo III;

Documnetos Relativos a Qualificacao Técnica

a) Comprovacgao de aptidao pertinente e compativel em caracteristicas com o
objeto do credenciamento, através de atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado;

54 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
empresa, com data nao anterior a 90 (noventa) dias antes da data de apresentacao dos
documentos de habilitacao;

b) No caso de certiddao de recuperagao judicial positiva, a licitante deverd, juntamente
com a certidao, sob pena de inabilitagao, apresentar comprovacao de queo plano de
recuperacao expressamente prevé a participagio da empresa em contratagoes
publicas, bem como que referido plano foi homologado judicialmente.

5.5  Termo de Credenciamento devidamente preenchido, conforme modelo (Anexo
V).

5.6  Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal, na forma do Decreto n®. 4.358/2002, de acordo com o Anexo IV.
5.7  Sob pena de inabilita¢do, todos os documentos apresentados para habilitagao
deverdao estar em nome do licitante e, preferencialmente, com niimero do CNPJ e
endereco respectivo, observando- se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;ou

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;
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c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacao deveraser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
d) serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1  Para executar os servicos, a CREDENCIADA devera disponibilizar pessoal
com nivel adequado para atender as exigéncias deste Termo de Referéncia.

6.2 As solicita¢Oes serao realizadas conforme demanda da Secretaria solicitante, pelo
gestor do contrato ou pessoa designada.

6.3 A CREDENCIADA devera realizar os servi¢os de acordo com as especifica¢des

constantes na descricao do objeto e dentro do prazo estipulado na Ordem de Servigso.

7. DO PROCEDIMENTO

7.1 O Agente poderd, durante a andlise da documentacao, convocar os interessados
para quaisquer esclarecimentos, porventura necessarios.

7.2 A recusa serd sempre baseada no nao cumprimento de quesitos estabelecidos
pelo Edital de Credenciamento.

7.3 Serao credenciadas todas as licitantes que satisfizerem as exigéncias contidas

neste edital.

8. DAS OBRIGA(;()ES DO CREDENCIADO

8.1  Manter-se durante toda a execucao do servico, em compatibilidade com todas
as condigoes de habilitacao e qualificagdo exigidas no credenciamento.

8.2 O Municipio se reserva ao direito de, a qualquer momento, solicitar a atualizagao

dos documentos relativos a habilitacao/qualificacdo para o credenciamento.

9. CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO
10.1 O pagamento pela prestacao dos servicos sera efetuado aprtir do décimo dia 1til

de cada més, contados pela pela finalizagdo da liquidagao da despesa, em moeda
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corrente nacional, por meio de emissao de Ordem Bancaria, para crédito em conta
corrente da CREDENCIADA com a indicacdo de numero da conta bancaria da
Registrada, para deposito do pagamento em até 10 (dez)dias apds apresentacdo da (s)
Nota (s) Fiscal (is) atestada (s) pela Administracao, na forma e prazo estabelecido neste
Termo de Referéncia.

10.2 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relagao aos bens efetivamente entregues.

10.3 A CREDENCIADA regularmente optante pelo Simples Nacional,
exclusivamente para as atividades de prestacdao de servigos previstas no §5°-C, do
artigo 18, da LC 123, de2006, nao sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e
contribuicoes abrangidos por aquele regime, observando-se as exce¢oes nele previstas.
No entanto,0 pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

10.4 A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrOnicos oficiais.

10.5 As notas fiscais/faturas deverdao vir acompanhadas dos respectivos
comprovantes de:

a) Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

b) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

10.6 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Registrada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-

se-a apoOs a comprovacao da regulariza¢ao da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus
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para a CREDENCIANTE.

11 — CASO DE ATRASO EM PAGAMENTOS

11.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CREDENCIADA nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até o
efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo da seguinte formula:
I=(TX/100) /365 EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.

12. TERMO DE CREDENCIAMENTO

12.1 Sera firmado o Termo de Adesao ao Credenciamento, conforme Anexo VI.

13. SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1 Em caso de inexecugao parcial ou total das condig¢oes fixadas no edital, erros ou
atrasos no cumprimento do servico e quaisquer outras irregularidades, a
Administragdo poderd,garantida a prévia defesa, aplicar ao prestador de servigo as
seguintes sangoes:

13.1.1 adverténcia;

13.1.2 multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 10° (décimo) dia de atraso,
prestacao do servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

13.1.3 multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do servigo, no
casode atraso superior a 10 (dez) dias, com o consequente descredenciamento, quando
for o caso;

13.1.4 multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do servigo, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;
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b) subcontratagao no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagao formal da
Prefeitura;

c) descumprimento de cldusula editalicia.

13.2 suspensdo tempordria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragao, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

13.3 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que a
Prefeitura promova sua reabilitacao.

13.4 O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao
Municipio de Buritizeiro/MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis a contar da data
da sua aplicagao ou poderd ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo

Municipio, quando for o caso.

14. INSTRUCOES PARA IMPUGNACOES E RECURSOS

14.1 Impugnac0es, pela licitante, ao presente ato convocatorio, deverao ser dirigidas
ao setor de licitagOes, até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a data do
credenciamento.

14.2 Os recursos referentes as decisOes relativas ao processo de credenciamento,
poderao ser interpostos no prazo de 05 (cinco) dias tteis contados do dia subsequente
a intimagao dos atos. A peticao devidamente fundamentada devera ser dirigida ao
agente de contratacao Paulo Henrique dos Santos Bontempo, no horario das 12h00Omin

as18h00min.

15. DO DESCREDENCIAMENTO

15.1 O presente credenciamento tem carater precario. A qualquer momento, o
CREDENCIADO pode solicitar descredenciamento, caso nao tenha mais interesse. O
CREDENCIADO ou a Administracdo podem denunciar o credenciamento, caso seja
constatada qualquer irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas

neste Edital ou na legislacao pertinente.
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15.2 O CREDENCIADO que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento
devera solicita-lo mediante aviso escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
15.3 A Administracdo pode, a qualquer momento, solicitar um descredenciamento se:
a) o CREDENCIADO nao atender, por 02 (duas) vezes, as solicitagdoes de qualquer
uma das Secretarias desta prefeitura;

b)  aposhaver confirmado recebimento de oficio da Secretaria solicitando a execucao
de um trabalho, o CREDENCIADO deixar de executa-lo;

15.4 Fica facultada a defesa prévia do CREDENCIADO, a ser apresentada no prazo

de 5(cinco) dias uteis, contados da notificagao de descredenciamento.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 Faz parte integrante deste edital os Anexos, I, I, II, IV e V.

16.2 Fica eleito o foro da Comarca de Pirapora/MG, para solucionar quaisquer
questoesoriundas deste credenciamento.

16.3 Quaisquer elementos, informagdes ou esclarecimentos relativos a este

credenciamento, serao prestados pelo e- mail: licitacao@buritizeiro.mg.gov.br.

Buritizeiro - MG, 17 de novembro de 2025.

Antodnio Carlos Alves Moreira
Secretario Municipal de Finangas


mailto:licitacao@buritizeiro.mg.gov.br.
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ANEXO I AO PROCESSO LICITATORIO N°. 064/2025
CREDENCIAMENTO N-©. 003/2025

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Prestacao de servicos continuados destinados ao recebimento e tratamento de
documentos de arrecada¢gdao do Municipio de Buritizeiro MG, (tributdrios e ndo
tributdrios) e demais receitas publicas municipais, especialmente, IPTU, ITBI, ISSQN,
TAXAS, servicos e outros, através de institui¢des financeiras e/ou de sua rede de

atendimento.

1.1  JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de uma institui¢do financeira para o recebimento e tratamento
das receitas publicas municipais, que englobam tributos e nao tributos (especialmente
IPTU, ITBI, Servicos e Outros), € uma necessidade fundamental e urgente para a
eficiéncia e a seguranga da gestdo financeira da Prefeitura Municipal de Buritizeiro.

A medida se justifica pela necessidade de maximizar a arrecadagao e otimizar o
fluxo de caixa, pois a diversificagao dos canais de recebimento (como internet banking,
caixas eletronicos, QRCode Pix e redes conveniadas) facilita a vida do contribuinte,
incentivando a adimpléncia e elevando o volume de receitas.

Adicionalmente, a externaliza¢dao do servico € crucial para garantir a seguranga,
a transparéncia e a eficiéncia no manuseio de valores. A institui¢do financeira sera
responsavel pelo tratamento dos documentos de arrecadacao e pelo fornecimento de
relatorios eletronicos, permitindo a conciliagao automatica e rapida das receitas com o
sistema de gestao municipal. Isso nao s6 reduz drasticamente os riscos de fraude,
extravio e manuseio de dinheiro em espécie, mas também libera servidores para
fungoes essenciais, reduzindo custos operacionais.

Em ultima andlise, o credenciamento nao € apenas uma conveniéncia, mas uma
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pratica que atende ao principio constitucional da Eficiéncia Administrativa e assegura
que a arrecadagao de todos os recursos publicos seja feita de forma agil, segura e em

total conformidade com as normas do sistema financeiro nacional.

2.  PREVISAO DA CONTRATACAO NOS INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO
A presente contratacao nao se encontra no planejamento pois o mesmo ainda

nao foi desenvolvido pelo orgao.

3. DEFINICAO DO OBJETO A SER CONTRATADO (DESCRICAO DA
SOLUCAO)

3.1 Objeto

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a prestagao de servigos continuados
destinados ao recebimento e tratamento de documentos de arrecadagdo do Municipio
de Buritizeiro MG, (tributdrios e ndo tributdrios) e demais receitas publicas municipais,
especialmente, IPTU, ITBI, ISSQN, TAXAS, servicos e outros, através de institui¢cdes

financeiras e/ou de sua rede de atendimento.

3.2  Natureza do servigco

Trata-se de servico comum.

4. LEVANTAMENTO DAS SOLUCOES DISPONIVEIS E LEVANTAMENTO
DE MERCADO

A solugdo para a arrecadacdo e tratamento de receitas publicas municipais
(tributos e ndo tributos) deve conciliar seguranga juridica, tecnoldgica e econdmica.

Foram avaliadas duas abordagens:
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e Solugdo Interna: A realizacdo da arrecadacgao e tratamento de documentos
diretamente pela Tesouraria Municipal. Esta opgao foi descartada por
apresentar alto risco de seguranga, elevado custo operacional com pessoal e
infraestrutura, e baixa eficiéncia na conciliagao, o0 que compromete o principio

da Eficiéncia Administrativa.

e Solucao Externa: A contratacao de Instituicao Financeira (Bancos Comerciais,
Publicos ou Privados), conforme legislagao vigente, para assumir a coleta, o
tratamento e a conciliacaio dos documentos de arrecadacao. Esta é a tnica
solugao que garante a seguranga, a rastreabilidade e a otimizacao do fluxo de

caixa.

Portanto, a solucao escolhida é o Credenciamento de Instituicao Financeira,
devido a natureza especializada do servico e a necessidade de amplo alcance para o

contribuinte

O Municipio pagara as institui¢des financeiras credenciadas pela prestagao dos
servicos os valores conforme média encontra apos cesta de preco por evento, por
documento de arrecadagao, desde que adequado ao padrao FEBRABAN de

arrecadacao recolhido.

TIPO DE EVENTO
Guiché

Auto Atendimento

Lotérico

Internet

Correspondentes

TAA Multibanco

Lista de Débitos
QRCode/Pix
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ITEM DOCUMENTO

Guia de Imposto Predial -IPTU.

Guias de Imposto Territorial — ITBI.
01 Guias de ISSQN.

Guias de Taxa de Licenca de Funcionamento.

Guias da Divida Ativa.

Guias de Servicos Diversos.

EMPRESA (COTACAO) VALOR R$
BANCO BRADESCO S.A R$ 3,20
SICOOB R$ 3,03
PREFEITURA (CORDISBURGO) R$ 2,20
PREFEITURA (BORDA DA MATA) R$ 4,40
PREFEITURA (FORMIGA) R$ 2,38
MEDIA R$ 3,04

Serd disponibilizado sem 6nus, o arquivo magnético (arquivo de retorno)
sempre que solicitado, pelo periodo de até 12 meses apds o primeiro envio.
Para esta defini¢ao do valor foi realizada uma pesquisa de pregos junto aos

municipios da micro regiao e em 6rgaos governamentais.

5. INDENTIFICACAO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA A SER
CONTRATADA

5.1 Solucgao escolhida

Contratacao de prestacao de servigos continuados destinados ao recebimento e
tratamento de documentos de arrecadagado do Municipio de Buritizeiro MG,
(tributarios e ndo tributarios) e demais receitas publicas municipais, especialmente,
IPTU, ITBI, ISSQON, TAXAS, servicos e outros, através de institui¢cdes financeiras e/ou

de sua rede de atendimento.
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5.2  Justificativa da escolha

A contratacdo de uma instituigao financeira para o recebimento e tratamento
das receitas publicas municipais, que englobam tributos e nao tributos (especialmente
IPTU, ITBI, Servigos e Outros), € uma necessidade fundamental e urgente para a
eficiéncia e a seguranga da gestao financeira da Prefeitura Municipal de Buritizeiro.

A medida se justifica pela necessidade de maximizar a arrecadagao e otimizar o
fluxo de caixa, pois a diversificagdo dos canais de recebimento (como internet banking,
caixas eletronicos, QRCode Pix e redes conveniadas) facilita a vida do contribuinte,
incentivando a adimpléncia e elevando o volume de receitas.

Adicionalmente, a externalizagao do servico é crucial para garantir a seguranga,
a transparéncia e a eficiéncia no manuseio de valores. A institui¢do financeira sera
responsavel pelo tratamento dos documentos de arrecadacao e pelo fornecimento de
relatorios eletronicos, permitindo a conciliagdo automatica e rapida das receitas com o
sistema de gestao municipal. Isso nao s6 reduz drasticamente os riscos de fraude,
extravio e manuseio de dinheiro em espécie, mas também libera servidores para
fungoes essenciais, reduzindo custos operacionais.

Em ultima andlise, o credenciamento nao € apenas uma conveniéncia, mas uma
pratica que atende ao principio constitucional da Eficiéncia Administrativa e assegura
que a arrecadacao de todos os recursos publicos seja feita de forma agil, segura e em

total conformidade com as normas do sistema financeiro nacional.

5.3  Parcelamento da solucao

E viavel o parcelamento da solucdo? () SIM (x) NAO
Justificativa:

E tecnicamente e economicamente invidvel dividir a solucio em contratacdes
separadas com vistas a se obter uma economia no prego.

54  Requisitos de sustentabilidade
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economia, tecnologia, meio ambiente e social

6. RESULTADOS PRETENDIDOS

A empresa fica responsavel pela prestacao de servicos continuados destinados
ao recebimento e tratamento de documentos de arrecadacdo do Municipio de
Buritizeiro MG, (tributdrios e nao tributdrios) e demais receitas publicas municipais,

especialmente, IPTU, ITBI, ISSQN, TAXAS, servicos e outros, através de institui¢oes

financeiras e/ou de sua rede de atendimento.

7. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES (RELACAO ENTRE DEMANDA E

QUANTIDADE A SER CONTRATADA

CNPI: 18.279.067/0001-72

Quantidades estimadas descritas a seguir:

PLANILHA ORCAMENTARIA

ITEM | UNIDADE ESPECIFICADORA | QUANTIDADE ESTIMADA
ANUAL DE EMISSAO DE
BOLETO DE COBRANCA.
Guia de Imposto Predial - IPTU. 7500
Guias de Imposto Territorial - 500
01 ITBI.
Guias de ISSQN. 2000
Guias de Taxa de Licenca de 1000
Funcionamento.
Guias da Divida Ativa. 1500
Guias de Servi¢os Diversos. 1.500
TOTAL DA QUANTIDADE ESTIMADA: 14000
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8. ADEQUACAO AO AMBIENTE DO ORGAO

H4 necessidade de adequagao do ambiente para a execugao contratual? () SIM
(x) NAO

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para que o presente servigo seja contratado e corretamente prestado, existem
requisitos minimos para sua satisfa¢do, tais como:

- Descricao do valor unitario de cada item da planilha de quantitativos.

10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

O processo de compras do Municipio de Buritizeiro, € uma contratagao

correlata.

11. DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratagao da solugao descrita no
item IV mostra-se possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante do

exposto, declara-se ser vidvel a contratacao pretendida.

Givelino Lopes Da Silva
Diretor(A) Adm. Tributaria
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ANEXO II AO PROCESSO LICITATORIO N¢. 064/2025.
CREDENCIAMENTO N-©. 003/2025
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a prestagao de servigos continuados destinados
ao recebimento e tratamento de documentos de arrecadagdo do Municipio de Buritizeiro MG,
(tributarios e ndo tributarios) e demais receitas publicas municipais, especialmente, [IPTU, ITBI,
ISSQN, TAXAS, servigos e outros, através de instituicdes financeiras e/ou de sua rede de
atendimento.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Manutenc¢ao das atividades arrecadatorias da Secretaria Municipal de Finangas, visando a
facilitagdo do processo de arrecadagdo e melhor atendimento aos contribuintes.

2.2. Poderdo participar do presente processo pessoas juridicas, legalmente constituidas,
habilitadas, com idoneidade econdmico-financeira, regularidade juridico-fiscal, que nao
tenham sofrido penalidade de suspensdo ou declaragdo de idoneidade por parte do Poder
Publico e que satisfacam as condigdes fixadas no Edital e seus anexos, ACEITANDO as normas
estabelecidas pelo Municipio de Buritizeiro MG.

2.3. Podem participar deste Certame, as instituicdes financeiras autorizadas a funcionar pelo
Banco Central do Brasil na forma de banco Multiplo, Comercial, Cooperativo e Cooperativa de
Crédito, que preencherem todos os requisitos exigidos no Edital.

2.4. Nao poderao participar deste processo as Instituicdes financeiras que estiverem em
processo de intervencdo judicial ou extrajudicial, faléncia, insolvéncia ou liquidagdo;
Instituigdes financeiras que tenham sido declaradas inidoneas para contratar com qualquer
orgdo ou entidade da Administracdo Publica de qualquer Poder ou esfera de Governo e que
estiver irregular quanto a comprovacdo de quitacdo de tributos federais, estaduais ou
municipais, considerando a Sede da proponente.

2.5. O Contrato a ser firmado com os Credenciados vigorard para um periodo de doze meses e
poderao ser prorrogados.

2.6. Os Credenciados poderao solicitar depois de decorridos os dozes meses, reajuste do valor
a Administragdo Municipal através da Secretaria Municipal de Finangas e podera autorizar o
reajuste com base no indice do INPC.

3. FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS:

3.1. As instituigdes credenciadas prestardo servigos de recebimento de tributos municipais,
tributarios e ndo tributarios, de acordo com as estipulacdes deste Termo de Referéncia, do edital
de licitagdo e minuta do Termo de Credenciamento.
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3.2. A prestacdo dos servicos de arrecadagdo executar-se-4 através de documentos de
arrecadagdo adequados ao padraio FEBRABAN de arrecadagdo, emitidos e distribuidos pelo
Municipio de Buritizeiro MG.

3.3. As CREDENCIADAS deverao efetuar os recebimentos das liquidagdes dos documentos
de arrecadagdo em sistema D+2 ou seja, deverdo transferir os créditos recolhidos até o segundo
dia util seguinte ao recebimento destes. O repasse do produto arrecadado serd efetuado
integralmente através de crédito em conta corrente a ser determinada pela Secretaria Municipal
de Finangas.

3.4. Os créditos descritos no Item 3 - Sub Item 3.3. — FORMAS DE PRESTACAO DE
SERVICOS deverdao ser transferidos integralmente até¢ o segundo dia util seguinte ao
recebimento destes. O valor da prestacdo mensal dos servigos conforme descrito no Sub Item
7.1 - DOS PRECOS ORCADOS deverao vir para o Setor de Compras da Prefeitura através de
Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos ou Recibo de Pagamento, sendo a CREDENCIADA
obrigada a apresentar relatdrio contendo o detalhamento do servigo prestado a partir do primeiro
dia util do més subsequente pra que seja realizado o processo de liquidacdo e posterior
pagamento a partir do décimo dia 1til sob forma de boleto bancario ou crédito em conta corrente
informada pela Instituicdo Bancaria.

3.5. Em caso de solicitagdo de redisponibilizagdo do arquivo retorno pela CONTRATANTE,
serd paga uma tarifa conforme descrito no Sub Item 7.2 - DOS PRECOS ORCADOS

3.6. As CREDENCIADAS, através de suas subsidiarias, agéncias bancarias e postos de
servigos, existentes ou a serem criados, devera dispor diariamente a transmissao eletronica de
dados da arrecadagao dos referidos recolhimentos, em favor do Municipio de Buritizeiro MG,
devendo ainda este arquivo digital ser compativel com o banco de dados do sistema de
arrecadacdo da Secretaria Municipal de Finangas - Setor de Tributos.

4 — OBRIGACOES DAS CONTRATADAS:

4.1. Receber tributos municipais (tributdrios e ndo tributarios) e demais receitas publicas
municipais, especialmente IPTU, ITBI, ISSQN, TAXAS, SERVICOS e OUTROS, através de
documentos de arrecadagdo adequados ao padraio FEBRABAN de arrecadagao, aprovados pela
Secretaria Municipal de Finangas, que estejam com todos os campos de informagdes
obrigatorios devidamente preenchidos, sem emendas ou rasuras, por qualquer modalidade pela
qual se processe o pagamento, nos termos deste Termo de Referéncia e da minuta do
credenciamento;

4.2. Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancarios e outras representacgoes, inclusive
as que vierem a ser inauguradas, apds a assinatura do Contrato;

4.3. Apresentar ao Municipio, no ato da assinatura do Termo de Credenciamento, o(s) local (is)
da prestagdao de servigos ora contratados e€ os hordrios de funcionamento de cada unidade
arrecadadora, mantendo tais condi¢des durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, sendo
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que a implementagdo de novas modalidades de pagamento devera ser previamente aprovada
pela Secretaria Municipal de Financas;

4.4. Comunicar formalmente ao Municipio, com a maior brevidade possivel, a ocorréncia de
avarias, danos, reparagdes ou modificagdes ocorridas no sistema de recolhimento das
CREDENCIADAS, que resultem em descontinuidade de arrecadacdo em modalidade de
pagamento colocado a disposicao do contribuinte, ou na modificacao de qualquer processo que
tenha reflexo na prestacdo dos servigos objeto do Contrato;

4.5. A informacao recebida nos documentos de arrecadacido adequados ao padraio FEBRABAN
de arrecadacdo sera obtida pela leitura do codigo de barras padraio FEBRABAN, ou pela
digitagdo da respectiva representagdo numérica;

4.6. A institui¢do financeira ndo podera, em hipdtese alguma, cobrar qualquer taxa ou tarifa do
contribuinte e/ou devedor, pela recepcao, processamento e pagamento de suas obrigagoes;

4.7. As Instituicoes CREDENCIADAS deverao autenticar os documentos de arrecadagao
adequados ao padrao FEBRABAN de arrecadagao, em todas as suas vias, ou emitir um recibo
da recep¢do do pagamento, contendo o nimero de autenticacdo, caixa ou cddigo de transacao,
valor e data de pagamento, além da representacdo numérica do codigo de barras. Para os
recebimentos realizados através de “home/Office banking”, “internet” ou qualquer outra
modalidade de auto-atendimento via “web”, o comprovante de pagamento devera ser
previamente aprovado pela Secretaria Municipal de Financas — Geréncia de Tributos, onde
devera ser apresentado o modelo do documento na assinatura do contrato;

4.8. Manter documentos de arrecadagdao adequados ao padraio FEBRABAN de arrecadagdo
arquivados por um periodo de 180 (cento e oitenta dias) dias;

4.9. Disponibilizar a municipalidade, até as 12h00min (doze) horas do dia seguinte, os arquivos
contendo os registros do movimento arrecadado, por meio de transmissao eletronica, padrao
FEBRABAN, estando a instituicdo financeira isenta de entrega dos documentos fisicos;

4.10. Em caso de incorrecao de dados, remeter as informagdes regularizadas no prazo de 01
(um) dia util, contado a partir do horario de recebimento da comunicagdo de rejei¢do, sem
prejuizo das penalidades previstas no contrato/credenciamento;

4.11. Cumprir as normas estabelecidas na legislagdo especifica do Municipio de Buritizeiro
MG, bem como nos instrumentos normativos que vierem a ser publicados para regular o
procedimento concernente aos servigos de arrecadagdo objeto deste Termo de Referencia, o que
dependera de prévia ciéncia das partes, por escrito;

4.12. Apresentar mensalmente ao Municipio de Buritizeiro MG documento/relatorio com a
discriminacao dos servicos prestados, constando a quantidade, a modalidade de recebimento
dos documentos e demais informagdes que se fizerem necessarias a apuracao da prestagcdo dos
Servigos;

4.13. Fornecer ao Municipio, sempre que solicitadas, certidoes negativas de encargos
trabalhistas, fiscais e previdenciarios;
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4.14. Disponibilizar ao Municipio de Buritizeiro MG os documentos e as informagdes
necessarias para a verificagdo dos procedimentos de arrecadagdo, ficando a Institui¢ao
Financeira obrigada a resolver eventual irregularidade, inclusive reprocessando a informagao
contida nos arquivos auditados, no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

4.15. Manter as informagoes de transmissao de arrecadacdo em meio eletronico por um periodo
minimo de 1 (um) ano;

4.16. Recolher os tributos e demais receitas devidas, somente até a data de vencimento constante
no boleto de cobranga, ressalvada a hipdtese prevista no Inciso IX da Clausula 6;

4.17. As Instituicdes CREDENCIADAS repassardo o produto da arrecadagdo nos prazos
definidos a seguir:

a) No 3° dia util apos a data do recebimento para os documentos arrecadados nos guichés
das agéncias e, forma de pagamento em dinheiro;

b) No 3° dia util ap6s a data do recebimento para os documentos arrecadados no Auto-
atendimento e via Internet;

¢) No 3° dia util apés a data do recebimento para os documentos arrecadados nos
Correspondentes Bancérios ou nas Redes Lotéricas (se houver);

d) O detalhamento dos documentos arrecadados por meio do PIX serd disponibilizado de
forma on-line, no caso de integracdo via API ou no 1° (primeiro) dia util seguinte a data da
arrecadacdo, a partir das 12 horas, em meio eletronico, caso a integragao seja por arquivo.

e) Informar os niimeros para contato telefonico com as centrais de apoio aos servigos de
transmissdo dos arquivos de retorno, bem como os enderecos eletronicos também utilizados
pelas mesmas e ainda atualiza-los sempre que houver modificacdes destes.

f) Para recebimentos realizados por meio de pix, o comprovante de pagamento serd emitido
pelo Prestador de Servigo de Pagamento do usuario pagador, conforme Manual de Requisitos
Minimos para Experiéncia do usuario do Banco Central, disponivel no sitio https://bcb.gov.br;

4.18. O Municipio efetuard os ajustes necessarios os ajustes necessarios em seus respectivos
sistemas de processamento de dados, visando a implantacdo a Arrecadacdo Integrada, para
permitir a arrecadacdo dos tributos e taxas municipais por meio de PIX (pagamento
instantaneo), via API (Application Programming Interface) ou arquivos.

5. VEDACOES AS INSTITUICOES CREDENCIADAS:

I — Utilizar, revelar ou divulgar, no todo ou em parte, ainda que para uso interno, informagdes
ou documentos vinculados a prestagdo de servigos para o Municipio;

IT — Cancelar ou debitar valores sem a autoriza¢do expressa do Municipio;
III — Nao sera considerada como repassada a arrecadagao:
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a) Enquanto o arquivo das transa¢des remetido pela CONTRATADA ndo for recebido
pelo Municipio;

b) Quando o valor constante do arquivo das transagdes for diferente do valor registrado no
extrato e enquanto perdurar a irregularidade.
6. OBRIGACOES DO MUNICIPIO:

I — Expedir normas e procedimentos de verificagdo e controle da consisténcia das informagdes
relativas a arrecadacao dos tributos municipais;

II — Especificar o protocolo de comunicacgao a ser utilizado na transmissao eletronica de dados;

III — Estabelecer as especificagdes técnicas para a captura e envio das informacgdes, conforme
as condicdes estabelecidas no padraio FEBRABAN de cédigo de barras;

IV — Remunerar as CREDENCIADAS pelos servigos efetivamente prestados, mediante a
apresentacao de relatorios mensais determinados neste termo;

V — Por a disposi¢ao dos contribuintes a informacao necessaria para que estes possam efetuar
seus pagamentos;

VI — Entregar as CREDENCIADAS:
a) Recibo do arquivo enviado;

b) Mensagem de aceitagdo/rejei¢ao do arquivo enviado.

VII - Realizar o calculo dos acréscimos previstos na legislagdo municipal para os documentos
de arrecada¢do adequados ao padrao FEBRABAN de arrecadac¢do vencidos, sendo emitido
outro boleto de cobranga para o respectivo pagamento.

VIII — Autorizar as Instituicdes Bancarias a receber, no primeiro dia util subsequente ao

vencimento, documentos, objeto do contrato, cujos vencimentos recairem em dias em que nao
houver expediente bancario.

IX — O Municipio de Buritizeiro ¢ o responsavel pelas declaracdes, calculos, valores, multas,
juros, corre¢do monetaria e outros elementos consignados nos documentos de arrecadacao,
devendo a ou as Institui¢des Bancdarias recusar o recebimento quando ocorrer qualquer das
seguintes hipoteses:

a) O documento de arrecadacao for impréprio;

b) O documento de arrecadacdo contiver emendas, rasuras e/ou quaisquer impeditivos para a
leitura do codigo de barras.

7. DOS PRECOS ORCADOS:

7.1. O Municipio pagard as institui¢cdes financeiras credenciadas pela prestacdo dos servicos os
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valores conforme o evento descrito na Tabela abaixo, por documento de arrecadacao, desde que
adequado ao padrao FEBRABAN de arrecadagao recolhido.

PLANILHA ORCAMENTARIA
ITEM | UNIDADE ESPECIFICADORA QUANTIDADE ESTIMADA
ANUAL DE EMISSAO DE
BOLETO DE COBRANCA.
Guia de Imposto Predial — IPTU. 7500
Guias de Imposto Territorial — 500
01 ITBI.
Guias de ISSQN. 2000
Guias de Taxa de Licenca de 1000
Funcionamento.
Guias da Divida Ativa. 1500
Guias de Servicos Diversos. 1.500
TOTAL DA QUANTIDADE ESTIMADA: 14000
VALOR POR DOCUMENTO RS 3,04
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 42588,00

7.2. Seré disponibilizado sem 6nus, o arquivo magnético (arquivo de retorno) sempre que
solicitado, pelo periodo de até 12 meses apos o primeiro envio.

7.3. Para esta defini¢do do valor foi realizada uma pesquisa de precos junto aos municipios da
micro regido € em Orgaos governamentais.

7.4. A proponente interessada em ser credenciada deverd concordar com o valor unitario para
recebimento do boleto de cobranga, para os servigos descritos na Planilha abaixo, considerando
as quantidades estimadas descritas a seguir:

PLANILHA ORCAMENTARIA

ITEM | UNIDADE ESPECIFICADORA QUANTIDADE ESTIMADA
ANUAL DE EMISSAO DE
BOLETO DE COBRANCA.
Guia de Imposto Predial -IPTU. 7500
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Guias de Imposto Territorial — 500
01 ITBI.
Guias de ISSQN. 2000
Guias de Taxa de Licenca de 1000
Funcionamento.
Guias da Divida Ativa. 1500
Guias de Servicos Diversos. 1.500
TOTAL DA QUANTIDADE ESTIMADA: 14000
VALOR POR DOCUMENTO RS 3,04
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 42588,00

8 — FISCALIZACAO:

8.1. A prestacdo de servigos de arrecadacdo ficard sempre sujeita a regulamentacdo e
fiscalizagdo do Municipio, através da Secretaria Municipal de Financas — Diretoria de
Administragdo Tributaria.

9. DISPOSICOES GERAIS:

9.1. O Municipio podera determinar a qualquer momento, mediante prévia comunicacdo a
Instituicdo Financeira, a realizagdo de inspeg¢des e levantamentos, inclusive nas agéncias
integrantes da rede arrecadadora, para certificagdo dos procedimentos de processamento e
repasse dos recursos arrecadados.

9.2. Municipio podera, através da Secretaria Municipal de Finangas, a qualquer tempo solicitar
a alteracdo de rotinas operacionais previstas no Contrato, mediante comunicagdo prévia a
Instituicdo Financeira, desde que o interesse publico assim recomendar.

9.3. A instituicao financeira assumira a responsabilidade pelos atos praticados por seus
funciondrios, agentes, assessores, representantes e qualquer pessoa vinculada a sua instituigdo
no cumprimento do objeto contratual que venham em prejuizo dos interesses do Municipio de
Buritizeiro MG.

9.4. A instituicdo financeira devera na assinatura do contrato indicar o(s) local (is) no municipio
de Buritizeiro, que executard efetivamente a prestacdo de servigos estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

9.5. Caso as Instituicdes Financeiras nao repassem o valor dos pagamentos realizados pelos
contribuintes e/ou devedores, assumird a responsabilidade pelo valor total ndo repassado,
inclusive seus acréscimos.

9.7. Outras regras que julgarem necessarias estarao contidas no contrato a ser firmado entre as
partes devidamente assinados pelos mesmos.
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10 - DOTACAO ORCAMENTARIA:
10.1. As despesas decorrentes do credenciamento oriunda desta licitacdo ou credenciamento

correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:
07.12.04.122.0021.2053.3339039000000.15000000 Dotagdo 337 — Manutengao das Atividades

do Departamento de Administragdo Tributéria.

Buritizeiro, 27 de outubro de 2025.

Givelino Lopes Da Silva
Diretor(A) Adm. Tributaria
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ANEXO III AO PROCESSO LICITATORIO N°. 064/2025.
CREDENCIAMENTO N-®. 003/2025
TERMO DE ADESAO DE CREDENCIAMENTO

Através do  presente, a empresa ..........cocoririninnne. , CNPI N
com sede NA .ccceveeveereeneeieeeieene , vem solicitar credenciamento no(s) item (s)

abaixo especificados, conforme constante no Anexo I do Edital de Credenciamento n*:
003/2025.

PLANILHA ORCAMENTARIA
ITEM | UNIDADE ESPECIFICADORA | QUANTIDADE ESTIMADA VALORES
ANUAL DE EMISSAO DE
BOLETO DE COBRANCA.
Guia de Imposto Predial —IPTU. 7500 3,04
Guias de Imposto Territorial — 500 3,04
ITBIL
01
Guias de ISSQN. 2000 3,04
Guias de Taxa de Licenca de 1000 3,04
Funcionamento.
Guias da Divida Ativa. 1.500 3,04
Guias de Servicos Diversos. 1.500 3,04
TOTAL DA QUANTIDADE ESTIMADA: 14.000 3,04
VALOR TOTAL ESTIMADO EM R$ R$42.588,00
(REAIS):

No tocante a proposta de pregos para prestagao de servigos, aceito os mesmos conforme
definidosno Edital.

Igualmente, informo que concordo com todas as condigdes estipuladas no edital.

Cidade de 2025.

Assinatura do Responsavel pela empresa

Favor carimbar esse documento.
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ANEXO IV - AO PROCESSO LICITATORIO N°. 064/2025.
CREDENCIAMENTO N-¢. 003/2025

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIII DO
ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

DECLARACAO

Ref.: (identificacao da licitag¢ao)

................................. , inscrito no CNPJ n® .............ccccccccucueucueueneneee., por  intermédio de
seu representante legal 0(a) Sr(a).......cccoceveevveiriicniiuccnne , portador(a)da Carteira de
Identidade n®........... € dO CPE Mo, , DECLARA, para fins do

disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/2021, que nao emprega menor de
dezoito anos emtrabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ().

(representante legal)

Cidade de 2025.

Assinatura do Responsavel pela empresa

Favor carimbar esse documento.
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ANEXO V AO PROCESSO LICITATORIO N. 064/2025.
CREDENCIAMENTO N, 003/2025
TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO N°: 003/2025.

Pelo presente instrumento a empresa /

com sede na , e inscrita no CNPJ sob o n® ,
nesteato representado por seu representante legal ,  portador
do CPF n® , vem ADERIR a regras constantes no Edital

de Credenciamento n2 003/2025 e DECLARA:

1 - Estar ciente e de pleno acordo com as disposi¢des e obrigagdes dos

instrumentos consignados.

2 - De acordo com o presente Termo de Adesao e as condig¢oes previstas no Edital

de Credenciamento.

Cidade de 2025.

Assinatura do Responsavel pela empresa

Favor carimbar esse document
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MINUTA DE TERMO CONTRATO DO CREDENCIAMENTO N¢. 003/2025.

“CREDENCIAMENTO DE INSTITUICAO FINANCEIRA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DESTINADOS AO RECEBIMENTO E TRATAMENTO DE
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO DO MUNICIPIO DE BURITIZEIRO
(TRIBUTOS E NAO TRIBUTOS) E DEMAIS RECEITAS PUBLICAS MUNICIPAIS
ESPECIALMENTE IPTU, ITBI, SERVICOS E OUTROS. CELEBRADO ENTRE O
MUNICIPIO DE BURITIZEIRO/MG E A EMPRESA CREDENCIADA
XXXXXXXXXXXXXX.

PROCESSO N°: 064/2025
CREDENCIAMENTO: 003/2025

TERMO CONTRATO DE CREDENCIAMENTO N° /2025

O MUNICIPIO DE BURITIZEIRO/MG, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ sob o n° 18.279.067/0001-72, com sede administrativa a Praca Coronel
José Geraldo, n° 01, Centro, Buritizeiro, MG., doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, neste ato representado pelo  Prefeito  Municipal
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, € do outro lado, a empresa XXXXXXXXXXXXXXxxXX, doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada legalmente pelo Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXX, tém entre sijusto avengado, a celebracao do presente instrumento
de contrato, observadas as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021 e suas alteragdes e do
Codigo Civil Brasileiro, no Instrumento Convocatério, mediante as seguinte clausulas
e condigOes, as quais passam a fazer parte integrante desta avenca e prevalecerao entre
os contratantes em tudo quando com ele se conformarem e nao conflitarem com as
prescricoes legais, regulamentares e administrativas, e ainda, pelas normas e

principios de direito publico e da teoria dos contratos.
1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Credenciamento tem como objeto: CREDENCIAMENTO
DE INSTITUICAO FINANCEIRA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DESTINADOS AO RECEBIMENTO E TRATAMENTO DE DOCUMENTOS DE
ARRECADACAO DO MUNICIPIO DE BURITIZEIRO (TRIBUTOS E NAO
TRIBUTOS) E DEMAIS RECEITAS PUBLICAS MUNICIPAIS ESPECIALMENTE
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IPTU, ITBI, SERVICOS E OUTROS.”

CLAUSULA SEGUNDA -DO AMPARO LEGAL:

2.1.

A lavratura do presente instrumento decorre do Processo Administrativo n®

064/2025, Edital de Credenciamento n° 003/2025.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

As instituicoes credenciadas prestarao servicos de recebimento de tributos
municipais, tributarios e nao tributarios, de acordo com as estipulagdes do Termo

de Referéncia, do edital de licitagao.

A prestacao dos servigos de arrecadagao executar-se-a através de documentos de
arrecadacdo adequados ao padrao FEBRABAN de arrecadacdo, emitidos e
distribuidos pelo Municipio de Buritizeiro MG.

As CREDENCIADAS deverao efetuar os recebimentos das liquidagoes dos
documentos de arrecadacao em sistema D+2 ou seja, deverdo transferir os créditos
recolhidos até o segundo dia ttil seguinte ao recebimento destes. O repasse do
produto arrecadado sera efetuado integralmente através de crédito em conta

corrente a ser determinada pela Secretaria Municipal de Financas.

Os créditos descritos no Item 3 - Sub Item 3.3. - FORMAS DE PRESTACAO DE
SERVICOS deverao ser transferidos integralmente até o segundo dia ttil seguinte
ao recebimento destes. O valor da prestagio mensal dos servigos conforme
descrito no Sub Item 7.1 - DOS PRECOS ORCADOQOS deverao vir para o Setor de
Compras da Prefeitura através de Nota Fiscal de Prestacao de Servigos ou Recibo
de Pagamento, sendo a CREDENCIADA obrigada a apresentar relatorio contendo
o detalhamento do servigo prestado a partir do primeiro dia util do més
subsequente pra que seja realizado o processo de liquidagdo e posterior
pagamento a partir do décimo dia 1til sob forma de boleto bancario ou crédito em

conta corrente informada pela Institui¢ao Bancaria.

Em caso de solicitagaio de redisponibilizacdo do arquivo retorno pela
CONTRATANTE, sera paga uma tarifa conforme descrito no Sub Item 7.2 - DOS
PRECOS ORCADOQOS (Termo de Referéncia).
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3.6 As CREDENCIADAS, através de suas subsidiarias, agéncias bancarias e postos
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de servigos, existentes ou a serem criados, devera dispor diariamente a
transmissao eletronica de dados da arrecadagao dos referidos recolhimentos, em
favor do Municipio de Buritizeiro MG, devendo ainda este arquivo digital ser
compativel com o banco de dados do sistema de arrecadacao da Secretaria

Municipal de Financas - Setor de Tributos.
CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E CONDICAO DE PAGAMENTO:

4.1. Na tabela abaixo estao as descrigoes, e valor anual de cada servico a ser realizado

pelo Credenciado, conforme demanda.

PLANILHA ORCAMENTARIA
ITEM | UNIDADE ESPECIFICADORA | QUANTIDADE ESTIMADA VALORES
ANUAL DE EMISSAO DE
BOLETO DE COBRANCA.
Guia de Imposto Predial -IPTU. 7500 3,04
Guias de Imposto Territorial — 500 3,04
ITBI.
01
Guias de ISSQN. 2000 3,04
Guias de Taxa de Licenca de 1000 3,04
Funcionamento.
Guias da Divida Ativa. 1.500 3,04
Guias de Servicos Diversos. 1.500 3,04
TOTAL DA QUANTIDADE ESTIMADA: 14.000 3,04
VALOR TOTAL ESTIMADO EM R$ R$42.588,00
(REAIS):

42. Os pagamentos serdo efetuados pela Prefeitura do Municipio Conforme
especificado no Termo de Referéncia Anexo II, mediante a apresentacao da Nota
Fiscal, apds o ateste pelo profissional designado para esse fim, sendo efetuada a
retencao de tributos sobre o pagamento a ser realizado (se for o caso), conforme

determina a legislacao vigente.

4.3. Os servigos serao solicitados por meio de Ordem de Servi¢o ou instrumento

equivalente.
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4.4. Ospagamentos serao creditados em conta corrente, por meio de ordem bancaria,
em favor de qualquer institui¢ao bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso,
ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e niimero da conta corrente em

que devera ser efetivado o crédito.

4.5. F encargo do Credenciado, quando da efetiva prestacio dos servicos, todas as
despesas relativas taxas, tarifas, tributos e demais despesas que porventura forem

necessarias a prestacao dos servigos, que nao sejam obrigagoes da Credenciante.

4.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o Credenciado
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-4 apds a comprovagao da regularizacdo dasituagao, nao acarretando qualquer 6nus

para a Credenciante.

4.7. O Credenciado devera zelar pelo adimplemento de seus tributos junto aos
devidos orgados publicos, visando manter sua regularidade fiscal e trabalhista,

condi¢ao sem a qual ndo serd possivel o pagamento da Nota Fiscal apresentada.
4.8. A Credenciante ndo efetuara qualquer pagamento adicional por outras despesas.

4.9. Os servigos executados serao fiscalizados e atestados pela Secretaria solicitante,
por servidor designado como fiscal pela Secretarian Municipal de Financas as Servidor

Adenilson Gongalves de Oliveira (Chefe do Setor de Fiscalizacao).

4.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Credenciado nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos
moratorios devidos pela PrefeituraMunicipal, entre o término e a data do efetivo
pagamento da Nota Fiscal, a serem incluidos em fatura propria, sao calculados por
meio da aplicacao da seguinte formula:

EM = IXNxVP,

onde:

EM = Encargos Moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela em atraso;

I =Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
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I=1/365 I=6/100/365 I =0,00016438

onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA:

5.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de

sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos da lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA DOS REAJUSTE:

6. Os pregos serao sempre aqueles praticados na “Tabela de Precos da Clausula

Quarta”, e esta podera autorizar o reajuste com base no indice do INPC.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES:

7.1. CONSTITUEM OBRIGACOES DA CREDENCIANTE:

7.1.1.

7.1.2.

Expedir normas e procedimentos de verificacao e controle da consisténcia das
informacgoes relativas a arrecadacao dos tributos municipais;

Especificar o protocolo de comunicacdo a ser utilizado na transmissdao
eletronica de dados;

. Estabelecer as especificacdes técnicas para a captura e envio das informagdes,

conforme as condic¢des estabelecidas no padrao FEBRABAN de cddigo de
barras;

.Remunerar as CONTRATADAS/CREDENCIADAS pelos  servicos

efetivamente prestados, mediante a apresentacdo de relatérios mensais
determinados neste termo;

.Por a disposicao dos contribuintes a informagdo necessdria para que estes

possam efetuar seus pagamentos;

. Entregar as CONTRATADAS/CREDENCIADAS:

a) Recibo do arquivo enviado;

b) Mensagem de aceitagao/rejeicao do arquivo enviado.

.Repassar até o décimo dia do més subseqiiente o valor correspondente a

remuneracao da prestacao dos servigos constantes no inciso IV, do Item 6 -
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OBRIGACOES DO MUNICIPIO/CONTRATANTE, mediante o relatério
mensal descrito no Item 4.12 - OBRIGACOES DAS
CONTRATADAS/CREDENCIADAS.

. Realizar o calculo dos acréscimos previstos na legislagdo municipal para os

documentos de arrecada¢ao adequados ao padrao FEBRABAN de arrecadacao
vencidos, sendo emitido outro boleto de cobranca para o respectivo
pagamento.

. Autoriza as Institui¢des Bancarias a receber, no primeiro dia util subsequente

ao vencimento, documentos, objeto do contrato/convénio, cujos vencimentos
recairem em dias em que nao houver expediente bancario.

7.1.10.O Municipio de Buritizeiro é o responsavel pelas declara¢des, calculos,

valores, multas, juros, corre¢cao monetdria e outros elementos consignados nos
documentos de arrecadagao, devendo a ou as Institui¢des Bancarias recusar o
recebimento quando ocorrer qualquer das seguintes hipdteses:

a) O documento de arrecadagao for impréprio;

b) O documento de arrecadacdo contiver emendas, rasuras e/ou quaisquer
impeditivos para a leitura do cddigo de barras.

7.2. CONSTITUEM OBRIGACOES DO CREDENCIADO:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

Receber tributos municipais (tributarios e nao tributdrios) e demais receitas
publicas municipais, especialmente IPTU, ITBI, ISSQN, TAXAS, SERVICOS e
OUTROS, através de documentos de arrecadacdo adequados ao padrao
FEBRABAN de arrecadacao, aprovados pela Secretaria Municipal de Finangas,
que estejam com todos os campos de informagdes obrigatérios devidamente
preenchidos, sem emendas ou rasuras, por qualquer modalidade pela qual se
processe o pagamento, nos termos deste Termo de Referéncia e da minuta do
credenciamento;

Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancdrios e outras
representagoes, inclusive as que vierem a ser inauguradas, apds a assinatura do
Contrato;

Apresentar ao Municipio, no ato da assinatura do Contrato, o(s) local (is) da
prestacao de servigos ora contratados e os horarios de funcionamento de cada
unidade arrecadadora, mantendo tais condi¢des durante todo o periodo de
vigéncia do Contrato, sendo que a implementacdo de novas modalidades de



7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7

7.2.8.

7.2.9.
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pagamento deverd ser previamente aprovada pela Secretaria Municipal de
Financas;

Comunicar formalmente ao Municipio, com a maior brevidade possivel, a
ocorréncia de avarias, danos, repara¢des ou modifica¢des ocorridas no sistema
de recolhimento das CREDENCIADAS, que resultem em descontinuidade de
arrecadacdo em modalidade de pagamento colocado a disposicao do
contribuinte, ou na modificagdo de qualquer processo que tenha reflexo na
prestagao dos servigos objeto do Contrato;

A informacao recebida nos documentos de arrecadagao adequados ao padrao
FEBRABAN de arrecadacao serd obtida pela leitura do cddigo de barras padrao
FEBRABAN, ou pela digitacao da respectiva representacao numeérica;

A instituicao financeira ndo poderd, em hipodtese alguma, cobrar qualquer taxa
ou tarifa do contribuinte e/ou devedor, pela recepcao, processamento e
pagamento de suas obrigagoes;

. As Instituicoes CREDENCIADAS deverao autenticar os documentos de

arrecadacao adequados ao padrao FEBRABAN de arrecadagdo, em todas as
suas vias, ou emitir um recibo da recep¢ao do pagamento, contendo o nimero
de autenticagao, caixa ou cddigo de transagao, valor e data de pagamento, além
da representagio numérica do codigo de barras. Para os recebimentos
realizados através de “home/Office banking”, “internet” ou qualquer outra
modalidade de auto-atendimento via “web”, o comprovante de pagamento
deverad ser previamente aprovado pela Secretaria Municipal de Finangas —
Geréncia de Tributos, onde devera ser apresentado o modelo do documento na

assinatura do contrato;

Manter documentos de arrecadacao adequados ao padrao FEBRABAN de
arrecadagao arquivados por um periodo de 180 (cento e oitenta dias) dias;

Disponibilizar a municipalidade, até as 12h00min (doze) horas do dia seguinte,
os arquivos contendo os registros do movimento arrecadado, por meio de
transmissao eletronica, padrao FEBRABAN, estando a instituicao financeira
isenta de entrega dos documentos fisicos;

7.2.10. Em caso de incorrecao de dados, remeter as informagoes regularizadas

no prazo de 01 (um) dia util, contado a partir do horario de recebimento da
comunicacdo de rejeicdo, sem prejuizo das penalidades previstas no
contrato/credenciamento;

7.2.11. Cumprir as normas estabelecidas na legislacao especifica do Municipio
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de Buritizeiro MG, bem como nos instrumentos normativos que vierem a ser
publicados para regular o procedimento concernente aos servigos de
arrecadagao objeto deste Termo de Referéncia, o que dependera de prévia
ciéncia das partes, por escrito;

7.2.12. Apresentar mensalmente ao Municipio de Buritizeiro MG
documento/relatério com a discriminagao dos servigos prestados, constando a
quantidade, a modalidade de recebimento dos documentos e demais
informagoes que se fizerem necessdrias a apuracao da prestagao dos servigos;

7.2.13. Fornecer ao Municipio, sempre que solicitadas, certiddoes negativas de
encargos trabalhistas, fiscais e previdencidrios;

7.2.14. Disponibilizar ao Municipio de Buritizeiro MG os documentos e as
informacoes necessarias para a verificagao dos procedimentos de arrecadagao,
ficando a Instituigao Financeira obrigada a resolver eventual irregularidade,
inclusive reprocessando a informacao contida nos arquivos auditados, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias;

7.2.15. Manter as informagdes de transmissao de arrecadacao em meio
eletronico por um periodo minimo de 05 (cinco) anos;

7.2.16. Recolher os tributos e demais receitas devidas, somente até a data de
vencimento constante no boleto de cobranga; ressalvada a hipotese prevista no
item 7.1.9 Clausula sétima.

7.2.17. As Instituicoes CREDENCIADAS repassarao o produto da arrecadagao
nos prazos definidos a seguir:

a) No 3° dia util apos a data do recebimento para os documentos arrecadados
nos guinches das agéncias e, forma de pagamento em dinheiro;

b) No 3° dia ttil apds a data do recebimento para os documentos arrecadados
no Auto-atendimento e via Internet;

c) No 3° dia util apds a data do recebimento para os documentos arrecadados
nos Correspondentes Bancarios ou nas Redes Lotéricas (se houver);

d) Informar os nimeros para contato telefonico com as centrais de apoio aos
servigos de transmissao dos arquivos de retorno, bem como os enderegos
eletronicos também utilizados pelas mesmas e ainda atualiza-los sempre que
houver modificacoes destes.
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7.2.18. Cabera ao credenciado prestar o atendimento conforme especificado no
Anexo I do Edital.

7.2.19. Manter-se durante toda a execugao do servigo, em compatibilidade com

todas as condi¢des de habilitacao e qualificagao exigidas no credenciamento.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES:

8.1. O Credenciado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragoes:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administra¢do, aofuncionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o credenciamento;

e) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quandoconvocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

g) apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsadurante a licitacao ou a execugao do contrato;

h) fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
i) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
j) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

8.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta

Lei as seguintessangoes:

a) adverténcia;
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b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.3. Na aplicacdo das sangoes serdao considerados:

a) anatureza e a gravidade da infragao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragao Pablica;

CLAUSULA NONA - DOS CASOS DE RESCISAO:

9.1. A rescisao do presente Contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacao, por mediacao ou por
comité de resolugaode disputas, desde que haja interesse da Administragao;

¢) Determinada por decisao arbitral, em decorréncia de cldusula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

9.2. Serao observadas, ainda, as previsoes dos arts. 138 e 139 da Lei Federal n°®
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA -DOS CASOS OMISSOS:

10.1. Fica estabelecido que, caso venha ocorrer algum fato nao previsto neste Contrato,
os chamados casos omissos, estes serao resolvidos entre as partes, respeitado o objeto
do Contrato, a legislacdo e demais normas reguladoras da matéria, em especial a Lei
Federal n® 14.133/2021, aplicando-se supletivamente, quando for o caso, os Principios
da Teoria Geral dos Contratos estabelecidos na Legislacao Civil Brasileira e as

disposig¢oes do Direito Privado.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA MANUTENCAO DAS CONDICOES
DE HABILITACAO EQUALIFICACAO:

11.1. O Credenciado devera manter durante a execucao do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condigoes de
habilitacao e qualificagdo exigidas no credenciamento e/ou na assinatura do presente

instrumento contratual.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA -DA ALTERA(;AO DO CONTRATO:

12.1. O presente contrato podera ser alterado nas hipoteses e condigdes previstas nos
arts. 124 a 136da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZACAO:

13.1. O objeto deste contrato serd acompanhado e fiscalizado por servidor designado
para esse fim pela autoridade competente, na condigao de representante do Municipio
de Buritizeiro-MG.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO:

14.1. O Municipio de Buritizeiro — MG. encaminhara para publicacdo o extrato deste

Contrato no Didrio Oficial dos Municipios em dez dias tteis apds sua assinatura.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA DOTA(;AO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes do presente contrato estdo programadas em dotagoes
orcamentdrias prdpria, previstas no orgamento do Municipio de Buritizeiro/MG para

o exercicio de 2025 n%
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

16.1. Para dirimir quaisquer questoes decorrentes deste contrato, nao resolvidos na
esfera administrativa, serd competente o Foro da Comarca de Pirapora/MG, com

exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja.
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E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento
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em 02 (duas) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme pelas Partes, vai

por elas assinado para que produza todos os efeitos de direito.

Buritizeiro/MG, XX de xxxxxxxxxxxx de 2025.

MUNICIPIO DE BURITIZEIRO — MG.
PEDRO HENRIQUE SOARES BRAGAPrefeito Municipal CREDENCIANTE

XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXxXxxX CNPJ/MF n? 000.000.000-00CREDENCIADO

Testemunhas:

1. Nome:
CPF/MF n®

2 Nome:

CPF/MF n°®



